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Vilkommen som handledare for forskol- och lararstudenter

Den hérhandboken for VFU riktar sig till VFU - handledare och innehaller information
och rutinerkring VFU i Nykopings kommun

VFU

VFU &r en férkortning for verksamhetsférlagd utbildning, och utgdren obligatorisk del av
forskollarar- och lararutbildningarna vid hogskolor och universitet. VFU innebar att
studenten genomfér handledd praktik pa en forskola/skola som faren viktig roll i
studenternas professionsutveckling

VFU i Nykoping - ett vinn-vinn koncept

VFU-verksamheten aren del i arbetet med kompetensférsérjningen for Nykopings
kommun. Beslutet att Nykoping skolor och férskolor tar emot studenter for VFU innebér
inte bara att hon/han klarar sin utbildning och far hégre kompetens. Syftet med att ta
emot studenter ar bland annatatt kommunen blir attraktivi kommande rekrytering.

VFU-handledare

Ett viktigt och betydelsefulltuppdrag. Under VFU:n ska den studerande i forskol- och
skolmiljé prova och tillampa vad hon/han gatt igenom teoretiskt i sin utbildning. Det ar
yrkesverksamma handledare som verkligen kan yrket och kan hjalpa studenten utvecklas
till en bra lérare. Handledaruppdraget medfér en kompetenshdjning bade for dig som
handledare och fér skolan/férskolan som helhet. Genom néra kontakt med studenten,
aterkommande samtal ochintressanta diskussioner kan duse din egen yrkesroll paett
nytt satt samt reflektera dver egetarbetssatt. Dessutom har dutillgang till aktuell
amnesdidaktisk och pedagogisk forskning.

Du &r dven ambassador for Nyképings kommun som arbetsgivare. Genom att vissa upp
sin arbetsplats och sitt betydelsefulla yrke far du studenten attstanna i kommunen, vara
en del avvart samhalle

Roll och uppgiftersom handledare

e Introducerastudentenilararyrket och i de uppdrag som hortill.

e Handleda studenteriden del av utbildningen som syftar till att utveckla sociala
och didaktiska férmagor, samt utvardera dessa férmagor.

e Sattdigiden aktuellakursens mal, uppgifter och omdémesformulér

e Hahandledningssamtal med studenten minsten timme pervecka.

e Utformatillsamman smed studenten en dverenskommelse utifran férvantningar
fran studentoch fran dig som handledare

e Genomga Handledarintroduktion (endastom du handleder student fran
Linkdpings universitet, i annan fall - folj instruktioner fran larosatten)

e Deltaitreparsamtal med student och lararutbildare fran universitet antigen vid
besdk pa skolan/férskolan eller via digitala verktyg

e EfterattVFU:n aravslutad, fyllai omddmesformuléret och delge innehallet till
studenten.
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e Takopia pa omdémesformularet och skicka originalet till examinator. Det ska
senast ske en vecka efter avslutad VFU, om inget annat anges.

e Snarast kontakta kursansvarig/examinator om det uppstar problem som kanleda
till att studenten far svart att na malen

e Mojliggora for studentattinom nartid ta igen kortare franvaro

Arbetstid, schema, franvaro

Student foljer handledarens arbetstid. Folj dock anvisningar fran larosattet

Vid sjukdom/vab kontaktar student i forsta hand sin handledare. Vid handledarens
franvaro - underséka om det finns en anna kollega pa skolan som kan ta hand om
student. Om inte -uppmanas student att dgna sig at att forbereda sig infér kommande
studier (inldsning av litteratur etc.) Férlorade dagartas igen i dverenskommelse med
handledare och kursansvarig.

Studentkonto och tillgang till internet

IKT-ansvarig eller IKT-pedagogen pa respektive skola hjélper med det (administratérer
for forskoleverksamhet). Léds mer har: http://in.nvkoping.se/service-och-stod-i-arbetet/ikt-
i-skolan/ikt-ansvariga/

Maltider/ pedagogiska luncher

Pa Nykopings kommunala férskolor och grundskolor ater VFU-student pedagogisk lunch
med férutsattningen atthandledare gér det. Onskar studenten specialkost maste hen
tillhandahalla ett 1dkarintyg i god tid

Lank till blankett https://nykoping.se/arkiv/etjanster/skolmat---ansokan-om-specialkost

Utdrag ur belastningsregister

Inom férskoleverksamhet, skola och skolbarnomsorg. Enligt riksdagsbeslut(SFS 2008:53)
skall lararstudenter som inom utbildningen genomfér verksamhetsférlagd utbildning
genomga registerkontroll. Dennakontroll ska goras for att 6ka barns och ungdomars
skydd och minimera riskerna for att de utsétts for krénkningar av personer som arbetar
inom forskoleverksamhet, fritidshem, skola och skolbarnomsorg. Studenten ansvarar for
atti god tid fore VFU ordna ett giltigt registerutdrag hos polismyndighet vilket sedan
overlamnas till VFU-plats. VFU-skola/forskola ska ha egna rutiner hur registerunderlaget
bevaras. Forskolechef/rektor avgdr om lararstudenten far genomfdra sin
verksamhetsférlagda utbildning.

Utdrag ur belastningsregistret forvaras pa skolanttills detinte langre ar aktuellt. Utdraget
galleri1ar.

Sekretess, tystnadsplikter och meddelarfrihet

Narstudent gorsin VFU pa skolan, férskola, fritidshem samtannan offentlig verksamhet
omfattas den avsamma sekretess och tystnadsplikt som 6vrig personali verksamheten.
Informera studenten vad sekretess, tystnadsplikten och meddelandefrihet innebar redan
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vid planering. Ta hjélp av bifogatblankett. Uppmarksamma student att tystnadsplikten
galler hela livet och maste sarskild iakttas till exempel vid resa till och fran férskolan eller
skolan, vid samtal med studiekompisar och vid uppféljning av VFU-period. Studenten ska
uttala sig sa attingetbarn, elev, ungdom, féralder eller personal i verksamheten kan
identifieras

En sekretessforbindelse upprattas mellan student och VFU-platsen vid forsta VFU:n
Arbetsbeskrivning Nyké pings kommun
VFU-sekretariat Campus Nyképing ansvarar fér:

e Atthakontakt med hogskolor och universiteti samband med VFU

e Skriveravtal med hégskolor och universitet i samband med VFU

e Granska underlag for ersattning och rapporterartill respektive ekonom

e Kontaktperson forstudenter som arintresserade aven VFU-platsi Nykopings
kommun

e Kontakt med VFU-ansvarig rektorn om vilka handledare som behovs

e Kontakten mellan studentoch handledare

e Arrangemang av olika aktiviteter for studenter och handledare

Division utbildning har ansvarfér:

e Attvarje forskola och skola haren VFU-ansvarig rektorn for kontakt med VFU-
samordnare

e Attdetfinnslampliga handledare pa forskolor och skolor

e Atthandledare hartid utsatt for sitt uppdrag

Lararstuderande har ansvar for:

e kontakta sin VFU-handledare i god tid infér VFU-perioden, senast en vecka
innan kursstart

e genomféra den verksamhetsférlagda utbildningen enligt anvisningar

e dokumentera VFUn i en VFU-portfolio och skicka den till bade tidigare och
kommande VFU-handledare

e anmalasjukdom/franvaro till VFU-handledare

e meddelasamordnare och kursansvarig vid féréandringar/avvikelseri VFU
verksamheten

o folja sekretessregler, tystnadsplikter fére, under samt efter VFU perioden

e deltaaktivtiutvarderingen avsin egen och VFU-handledarensinsats

e attigod tid fére VFU ordna ett giltigt registerutdrag hos polismyndighet

Forsakring

Student ar forsdkrat inom Kammarkollegiet. Forsdkringen motsvarar
arbetsskadeférsakringens olycksfallsskydd. Den galleri Sverige och omfattar olycksfall
under skoltid och under fard mellan bostaden och den plats déar skoltiden tillbringas,
aven den tid som tillbringas pa VFU-skolan. Férsékringen omfattar dven vissa speciella
fall av sjukdom genom smitta. Mer om férsdkring Forsakring student - Kammarkollegiet
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